                                                                                                         проект

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории   муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»
I. Общие положения
 1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги, создания комфортных условий для потребителей услуги. Определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
 1.2 Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются:

- физические и юридические лица, желающий получить земельный участок  для строительства.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  Услуги:

Услуга предоставляется администрацией  Краснохолмского района    и осуществляется через уполномоченный орган - комитет по управлению  имуществом  Краснохолмского района (далее -Комитет).

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Краснохолмского района    и осуществляется через уполномоченный орган - комитет по управлению  имуществом  Краснохолмского района (далее Комитет).
Почтовый адрес Комитета: 171660, Российская Федерации, Тверская область, г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д.10. , контактные телефоны: 8-48 237 22-532, 22-151.

Официальный сайт администрации Краснохолмского района: http://www.krholm.ru
Адрес электронной почты: e-mail:admin@krholm.tver.ru
Прием заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы Комитета
Время приема: с понедельника по  пятницу,  с 8.00 до 17.00. Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье
В процессе предоставления муниципальной  услуги Комитет взаимодействует с:

-отделом строительства архитектуры ЖКХ транспорта и связи Администрации Краснохолмского района;

- Администрацией городского  поселения  г. Красный Холм Краснохолмского района;

- Администрацией Барбинского сельского поселения Краснохолмского района;

-  Администрацией Глебенского сельского поселения Краснохолмского района;

 - Администрацией Лихачевского сельского поселения Краснохолмского района;

                                         II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги.
                                                     2.1.Наименование муниципальной услуги:

  «Предоставление земельных участков для строительства, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые  не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район».  ( далее-Услуга) 

                                                      2.3. Описание результатов предоставления Услуги.
 
Результатом предоставления Услуги является оформление правоустанавливающих документов на испрашиваемый заявителем земельный участок:

- договор аренды земельного участка;

-договор купли-продажи земельного участка;

-договор безвозмездного срочного пользования земельным участком;

-постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;      мотивированный отказ в предоставлении Услуги.
2.4. Срок предоставления Услуги.

Предоставление Услуги осуществляется в срок, не превышающий 60 дней.
2.5. Перечень нормативно правовых актов, регламентирующих предоставление Услуги.
Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:     
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 15.04.98г. № 6-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от11.11.2002 года № 808 « Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».
-  Положением о порядке управления и распоряжения земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район» в новой редакции, утвержденным решением Собрания депутатов Краснохолмского района № 93 от 20.03.2012 г.
-Положением о комитете по управлению имуществом Краснохолмского района, утвержденным постановлением Администрации Краснохолмского района от 11.03.2012 г.№ 48.

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем
 
- заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта. (приложение №2, №4 к настоящему регламенту). В данном заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты. (При предоставлении земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта);
- заявление о предоставлении земельного участка (приложение №1,№3 к настоящему регламенту) с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования, испрашиваемого права на земельный участок (при предоставлении земельного участка  без предварительного согласования места размещения объекта); 
-. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
- копия контракта на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд ( в случае предоставления земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования);
- учредительные документы юридического лица.
2.7. Перечень документов, находящихся в распоряжении органов власти, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или  выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
-  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из единого государственного реестра юридических лиц; 
 - выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый земельный участок;
- кадастровый паспорт земельного участка;

 
2.8. Перечень оснований для отказа в  приеме заявления.
Письменное заявление не поддающееся прочтению  не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Несоответствие документов установленным требованиям (неполный перечень).

Письменное обращение содержащее вопрос, на который  многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Краснохолмского района, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Краснохолмского района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги.
Решение о приостановлении предоставления Услуги принимается:

- на период  проведения  межевания земельного участка и постановки его государственный кадастровый учет (30 дней) 

- на период  согласования с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области(14 дней). Приостановление исполнения  Услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, возможно на срок, необходимый для получения необходимой дополнительной информации.
 
 Основанием для отказа в предоставлении Услуги является:
 
Отсутствие у лица, обратившегося за услугой, права на ее получение, либо полномочий действовать от имени другого лица.

Наличие в представленных документах сведений, не соответствующих действительности.
2.10.  Перечень необходимых и обязательных услуг.
Межевание земельного участка .

2.11. Стоимость предоставления Услуги.
 
Услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Время ожидания заявителя в очереди для подачи заявления и необходимых документов, на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15минут.
2.13.Время приема и регистрации заявления и необходимых документов - максимально 15 минут.
2.14. Требования к стандарту комфортности.
2.14.1. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.14.2. Перед входом в кабинет исполнителя муниципальной услуги размещены таблички с указанием наименования кабинета, фамилии, имени, отчества, должности, графика работы специалистов,  размещен информационный стенд с административными регламентами и образцами заявлений, в кабинете имеется место для заполнения заявлений и места для ожидания в очереди.
 2.15.    Показатели доступности и качества  Услуги.
 
          2.15.1.Показателями доступности Услуги  являются:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении Услуги;

- сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении Услуги; При получении Услуги заявитель взаимодействует с одним специалистом Комитета и архитектором района.

-возможность получения информации о ходе предоставления Услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Услуги при помощи телефона 8 48 237 22-532, 22-151, средств Интернета, электронной почты e-mail:admin@krholm.tver.ru, или посредством личного посещения  Комитета, по адресу: Тверская область, г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д10;
Информация о приостановлении предоставления Услуги или отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии в заявлении соответствующих данных).
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов и при возобновлении предоставления Услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления Услуги (орган, организация и их местоположение);
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.
Консультирование председателем и специалистами Комитета  осуществляется бесплатно как в устной, так и в письменной форме. По письменному обращению заинтересованного лица уполномоченный орган обязан предоставить информацию в письменной форме в срок не более 30 дней.
Максимальное время телефонного разговора с учетом возраста обратившегося и восприятия им получаемой информации - 10 минут. Информация, предоставленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действий (бездействия) уполномоченного органа при осуществлении предоставления Услуги.
  2.15.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:

         - соблюдение срока предоставления Услуги;

        -  соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Услуги;

        - отсутствие претензий, жалоб со стороны заявителей.

 
 
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
Предоставление земельных участков для строительства осуществляется с предварительным согласованием мест размещения объектов и без предварительного согласования мест размещения объектов.
Законодательством Российской Федерации предусматриваются следующие случаи, когда предварительное согласование места размещения объекта не проводится:
при предоставлении земельных участков для их комплексного освоения в целях жилищного строительства;
при предоставлении земельного участка гражданину для индивидуального жилищного строительства;
при размещении объекта в соответствии с градостроительной документацией о застройке и правилами землепользования и застройки (зонированием территорий).
 
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта:
-прием документов и регистрация заявления о предоставлении Услуги;
- подготовка и направление межведомственных запросов
-рассмотрение заявления об оказании Услуги; 
- выбор земельного участка;

- принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

- формирование земельного участка
- подготовка решения о предоставлении земельного участка.
         - согласование предоставления земельного участка с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области;

         - подготовка и выдача результата предоставления Услуги.
3.1.1. Прием заявления о предоставлении Услуги.
Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления является:

 - личное обращение заявителя в Комитет, либо его уполномоченного представителя;

- поступление документов по почте;

-поступление документов в электронной форме с использованием ФГИС «Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций)».

Специалист   Комитета проверяет:

документы, удостоверяющие личность заявителя;

полномочия заявителя;

наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента;

сверяет копии предоставленных документов с оригиналами;

выявляет документы, которые содержат технические ошибки;

информирует заявителя о сроке оказания услуги, порядке и месте получения результата услуги;

заполняет расписку о приеме заявления.

Максимальный срок выполнения действий по приему документов составляет 15 минут.
 При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращается заявителю.
В случае, если к заявлению, направленному по почте, не приложены или приложены не все документы, специалист определяет, являются ли недостающие документы документами, подлежащими предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия. Если документы не подлежат  предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, специалист возвращает заявителю в пятидневный срок с даты получения этих документов заявление и приложенных к нему документов осуществляется с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

В случае отсутствия причин для отказа в приеме заявления, специалист Комитета регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и заполняет расписку о приеме документов в двух экземплярах. Один экземпляр расписки о приеме документов специалист передает заявителю, второй экземпляр приобщает к документам.
После регистрации заявление направляется для наложения  резолюции Главе администрации Краснохолмского района (в течение 1 рабочего дня) .
После резолюции Главы заявление направляется Председателю Комитета для определения  специалиста Комитета, ответственного за исполнение услуги (в течение 1 рабочего дня).
дня).
3.1.2.   Подготовка и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала данной административной процедуры является отсутствие  документов 

указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

Специалист Комитета, в течение 2-х дней со дня регистрации заявления, формирует межведомственные запросы.
3.1.3. Рассмотрение заявления об оказании Услуги:

Основанием для начала данной административной процедуры является заявление гражданина или юридического лица с резолюцией Главы администрации и документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия.
Специалист, ответственный за исполнение Услуги анализирует поступившее заявление и прилагаемые к нему документы:
- при наличии обстоятельств, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, готовит мотивированный отказ заявителю  в предоставлении Услуги;
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Услуги обеспечивает выбор земельного участка.

3.1.4. Выбор земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в  предоставлении Услуги. 

Специалист комитета совместно с районным архитектором, на основе документов государственного земельного кадастра и документов землеустройства с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, производят выбор земельного участка.
 Специалист Комитета информирует  население о возможном предоставлении земельного участка для строительства, путем размещения информации в газете «Сельская новь»;
- По истечении 30 дней со дня размещения информации о предстоящем предоставлении земельного участка для строительства, районный архитектор оформляет результаты выбора земельного участка актом о выборе земельного участка;

3.1.5. Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта.

Основанием для начала данной административной процедуры является наличие соответствующе оформленного акта о выборе земельного участка. 
Специалист Комитета в трехдневный срок готовит проект постановления о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающий акт о выборе участка, согласовывает  проект  постановления  с Председателем Комитета, юристом Администрации Краснохолмского района, районным архитектором.
Постановление подписывается  Главой Администрации и в семидневный срок направляется заявителю.

3.1.6. Формирование земельного участка
Основанием для начала данной административной процедуры является постановление о предварительном согласовании места размещения объекта, выданное заявителю.

 После принятия постановления  о предварительном согласовании места размещения объекта  заявителем  за его счет выполняются: кадастровые работы в отношении земельного участка  и государственный кадастровый учет земельного участка. На период формирования земельного участка и постановки его на государственный кадастровый учет, оказание Услуги приостанавливается.
3.1.7. Подготовка  решения о предоставлении земельного участка.
Основанием для начала данной административной процедуры является заявление о предоставлении земельного участка. 

 Решение принимается на основании заявления гражданина или юридического лица в течение  двух недель.

Специалист Комитета регистрирует заявление и направляет Главе Администрации Краснохолмского района для наложения резолюции. После наложения резолюции специалист Комитета готовит проект постановления о предоставлении земельного участка. ( в течение 3 –х рабочих дней).

3.1.8 Согласование предоставления земельного участка с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области.
Основанием для начала административной процедуры является  распоряжение Администрации Тверской области от 30.04.2009 № 311-ра «  О содействии при распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена»
Проект постановления о предоставлении земельного участка, заявление и приложенные к нему документы, специалист Комитета направляет на согласование в Министерство имущественных и земельных отношений Тверской области (в течение 2 рабочих дней). На период согласования  предоставление Услуги приостанавливается.
3.1.9.Подготовка и выдача результата предоставления Услуги. 
Основанием для начала данной административной процедуры является заключение Министерства имущественных и земельных отношений Тверской области.

Специалист Комитета в течение 3 рабочих дней согласовывает проект Постановления с Председателем Комитета, юристом, архитектором  и направляет на подпись Главе Администрации. Постановление о предоставлении земельного участка предоставляется соискателю Услуги лично, или направляется по почте.
В недельный срок с момента принятия решения Специалист Комитета готовит  договор аренды, безвозмездного пользования земельным участком вручаются лично под роспись в журнале.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта.
- прием и регистрация заявления;
-формирование и направление межведомственных запросов;
- рассмотрение заявления;
- формирование земельного участка;
- принятие решения о проведении торгов или предоставлении земельного участка без проведения         торгов;

- проведение торгов;

- согласование с Министерством имущественных и земельных отношений;

- подготовка и выдача результата предоставления Услуги.
3.2.1.  Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления является:

 - личное обращение заявителя в Комитет, либо его уполномоченного представителя, либо, в случае нахождения на испрашиваемом неделимом земельном участке здания, помещения в котором принадлежат нескольким лицам – одновременное обращение всех правообладателей помещений в здании;

- поступление документов по почте;

-поступление документов в электронной форме с использованием ФГИС «Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций)».

 Специалист   Комитета проверяет:

документы, удостоверяющие личность заявителя;

полномочия заявителя;

наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента;

сверяет копии предоставленных документов с оригиналами;

выявляет документы, которые содержат технические ошибки;

информирует заявителя о сроке оказания услуги, порядке и месте получения результата услуги;

заполняет расписку о приеме заявления.

Максимальный срок выполнения действий по приему документов составляет 15 минут.
 При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращается заявителю.
В случае, если к заявлению, направленному по почте, не приложены или приложены не все документы, специалист определяет, являются ли недостающие документы документами, подлежащими предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия. Если документы не подлежат  предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, специалист возвращает заявителю в пятидневный срок с даты получения этих документов заявление и приложенных к нему документов осуществляется с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

В случае отсутствия причин для отказа в приеме заявления, специалист Комитета регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и заполняет расписку о приеме документов в двух экземплярах. Один экземпляр расписки о приеме документов специалист передает заявителю, второй экземпляр приобщает к документам.
После регистрации заявление направляется для наложения  резолюции Главе администрации Краснохолмского района (в течение 1 рабочего дня) .
После резолюции Главы заявление направляется Председателю Комитета для определения  специалиста Комитета, ответственного за исполнение услуги (в течение 1 рабочего дня).
дня).
3.2.2.   Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала данной административной процедуры является отсутствие  документов 

указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

Специалист Комитета, в течение 2-х дней со дня регистрации заявления, формирует межведомственные запросы и направляет их Председателю Комитета для подписания, подписанные запросы направляются в соответствующее учреждение.

3.2.3. Рассмотрение заявления об оказании Услуги:

Основанием для начала административной процедуры является заявление об оказании Услуги с резолюцией Главы и наличие документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.

Исполнитель Услуги анализирует поступившее заявление и прилагаемые к нему документы и:
- при наличии обстоятельств, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, подготавливает мотивированный отказ заявителю;
- при отсутствии основания для отказа в предоставлении Услуги обеспечивает выбор земельного участка.

3.2.4. Формирование земельного участка.
В случае, если земельный участок не сформирован Администрация Краснохолмского района в лице Главы Администрации заключает договор на выполнение кадастровых работ, далее Председатель Комитета осуществляет постановку его на государственный кадастровый учет. На период проведения кадастровых работ и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет, предоставление Услуги приостанавливается.

3.2.5. Принятие решения о проведении торгов или предоставлении земельного участка без проведения торгов.

Председатель Комитета принимает решение о проведении торгов или предоставлении земельного участка без проведения торгов.
При  принятии решения о проведении торгов специалист Комитета готовит публикацию о проведении торгов и направляет его Председателю Комитета для подписания, далее опубликовывает сообщение в газете «Сельская новь» и размещает на сайте Администрации Краснохолмского района в сети «Интернет» ( в течение 1 рабочего дня).
Специалист, ответственный за предоставление Услуги в течение 30 дней принимает заявки на участие в торгах.

При  принятии решения о предоставлении участка без проведения торгов специалист Комитета готовит публикацию о приеме заявлений  и направляет его Председателю Комитета для подписания, далее опубликовывает сообщение в газете «Сельская новь» и размещает на сайте Администрации Краснохолмского района в сети «Интернет»  (  в течение 1 рабочего дня).

В течение месяца принимает заявки на предоставление участка.

В случае поступления одной заявки в указанный в информационном сообщении срок ( 30 дней), осуществляется подготовка проекта постановления  о предоставлении в аренду земельного участка лицу, подавшему заявление, в случае поступления 2-х и более заявок принимается решение о проведении торгов ( в течение 3 рабочих дней).
3.2.6. Проведение торгов.
Торги проводятся в соответствии с правилами, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от11.11.2002 года № 808.
3.2.7. Согласование с Министерством имущественных и земельных отношений.
Основанием для начала административной процедуры является проект постановления о предоставлении земельного участка.

Проект постановления о предоставлении земельного участка, с приложенными к нему копиями документов, указанными в пункте 2.6 настоящего регламента направляется на согласование в Министерство имущественных и земельных отношений Тверской области (в течение 2 рабочих дней). На период согласования  предоставление Услуги приостанавливается
3.2.8.Подготовка и выдача результата предоставления Услуги.
Основанием для начала данной административной процедуры является заключение Министерства имущественных и земельных отношений Тверской области.
Специалист Комитета в течение 3 рабочих дней согласовывает проект Постановления с Председателем Комитета, юристом, архитектором  и направляет на подпись Главе Администрации. Постановление о предоставлении земельного участка предоставляется соискателю Услуги лично, или направляется по почте.

При признании торгов состоявшимися, договор аренды  или купли-продажи земельного участка заключается с победителем торгов в 5-ти  дневный срок.

 Постановление о предоставлении земельного участка предоставляется соискателю Услуги лично, или направляется по почте; договор аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования земельным участком вручаются лично под роспись в журнале.
 
Раздел IV. Формы контроля.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны  граждан, их объединений и организаций.

Одной из форм контроля за исполнением муниципальной услуги является контроль со стороны граждан, который осуществляется по устному запросу, посредством Интернета и телефонной связи, а также письменных обращений на имя главы администрации.
V. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия)
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.
 
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.    Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела V настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                                                                                                                                          Приложение 1
к административному регламенту
 
Образец заявления для юридического лица:
 
                                           Главе администрации Краснохолмского района


   ____________________________________________

                                                от   _________________________________________________

                                                                            (полное наименование юридического лица)

                                                        ИНН,/КПП, ОГРН________________________________________________

                                                      _________________________________________________________________

                                              находящегося по адресу:_________________________________      

                                              ______________________________________________________                  

                                            в лице_________________________________________________

                                                          (ф.и.о. и должность представителя юридического лица)

                                               действующего на основании _____________________________


 ______________________________________________________

                                                    ( рекв. документа, удостоверяющего полномочия представителя юрид. лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу предоставить _________________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок _____________________________________________________________________

(указать предполагаемый срок аренды земельного участка)

земельный  участок  из  земель  _________________________________________________

                            (указать категорию земель)

   с кадастровым номером (в случае его наличия) ___________________________________

расположенный по адресу: ______________________________________________________

______________________________________________________________________________

 площадью _____ ______кв. м ,

для ________________________________________________________________.

(указать разрешенное использование земельного участка)

Контактный номер телефона _________________________________.

Приложение: опись документов.

1. __________________________________________________ на ______ л.

2. __________________________________________________ на ______ л.

3.__________________________________________________на_______л.

4.__________________________________________________на _______л.

5._________________________________________________на ________л.

____________________________________/    /_______________________/

    (Ф.И.О. уполномоченного лица)          (подпись заявителя)

"___" ________________ 20__ г.                          

Приложение 2 к административному регламенту                                           
Главе администрации Краснохолмского района


   ____________________________________________

                                                от   _________________________________________________

                                                                            (полное наименование юридического лица)

                                                        ИНН,/КПП, ОГРН________________________________________________

                                                      _________________________________________________________________

                                              находящегося по адресу:_________________________________      

                                              ______________________________________________________                  

                                            в лице_________________________________________________

                                                          (ф.и.о. и должность представителя юридического лица)

                                               действующего на основании _____________________________


 ______________________________________________________

                                                    ( рекв. документа, удостоверяющего полномочия представителя юрид. лица)

  ЗАЯВЛЕНИЕ

 
 
   Прошу произвести выбор земельного участка для строительства ___________________________________________________________________________________________________________________

(фактическая цель использования земельного участка)
и предварительно согласовать место размещения объекта

с целью его дальнейшего предоставления в ____________________________________________________________________________
(испрашиваемое право на участок)
площадью__________ кв.м., с кадастровым номером (при его наличии)______________________________________________________
______________________, расположенного по адресу:____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
 
 
К заявлению прилагаются следующие документы:
1.____________________________________________________________     2.____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________

4.______________________________________________________________

5._______________________________________________________________

6._______________________________________________________________

Контактный телефон:__________________________

 
_____________                                           "____" ____________20    г.

подпись
                                                                                
 
 
 
 
Приложение 3 к административному регламенту

Образец заявления от физического лица
  Главе  администрации Краснохолмского района         В.Ю. Журавлеву
от________________________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О. заявителя)

проживающего (щей) по адресу: _________________________________

____________________________________________________________

паспорт серия ________ номер ______________, выдан "__" _______ г.

____________________________________________________________

(каким органом выдан)

____________________________________________________________

(ИНН, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации для граждан,

__________________________________________________________,

зарегистрированных в качестве предпринимателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу предоставить __________________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок ____________________________________________________________________

(указать предполагаемый срок аренды испрашиваемого земельного участка)

земельный участок из земель ________________________ , с кадастровым номером (в случае его наличия) _______ _______________________________________________,

расположенный по адресу: ___________________________________________________

__________________________________________________________________________

площадью __________ кв. м , для ______________________________________________.

(указать разрешенное использование земельного участка)

Контактный номер телефона _________________________________.

Приложение: опись документов.

1. _________________________________________________________________________.

2. ________________________________________________ _________________________

3.__________________________________________________________________________.

4___________________________________________________________________________

5___________________________________________________________________________

__________________________________/    /______________________/

              (Ф.И.О.)                   (подпись заявителя)

 
                                                                                                                        «____» __________________ 20      г.

Приложение 4 к административному регламенту

Главе  администрации Краснохолмского района         В.Ю. Журавлеву
от________________________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О. заявителя)

проживающего (щей) по адресу: _________________________________

____________________________________________________________

паспорт серия ________ номер ______________, выдан "__" _______ г.

____________________________________________________________

(каким органом выдан)

____________________________________________________________

(ИНН, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации для граждан,

__________________________________________________________,

зарегистрированных в качестве предпринимателя)

  ЗАЯВЛЕНИЕ

 
 
   Прошу произвести выбор земельного участка для строительства __________________________________________________________________

с целью его дальнейшего предоставления в _____________________________

(фактическая цель использования земельного участка)
площадью__________ кв.м., с кадастровым номером (при его наличии)_________
______________________, расположенного по адресу:____________________

__________________________________________________________________

 
 
К заявлению прилагаются следующие документы:
1.____________________________________________________________     2.____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________

4.______________________________________________________________

5._______________________________________________________________

6._______________________________________________________________

Контактный телефон:__________________________

 
_____________                                           "____" ____________20    г.

подпись
                                                                                
 
Приложение 5
к Административному регламенту
                  Блок-схема действий при предоставлении  муниципальной услуги
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Формирование и направление межведомственных запросов
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Выбор земельного участка





мотивированный отказ в предоставлении Услуги





Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта





формирование земельного участка





подготовка  решения о предоставлении земельного участка





Предоставление Услуги завершено





Подготовка договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка


выдача постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование





Согласование с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области
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